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HOVEDINSTRUKS FRA UTDANNINGS- OG FORSKNINGSDEPARTEMENTET
OM OKONOMIFORVALTNINGEN VED STATLIGE UNIVERSITETER OG
HOYSKOLER

A. Innledning

| instruksen er det nyttet forkortelser i henvisningene til annet lov- og regelverk. Dette gjelder

Lov 1. april 2005 nr. 15 om universiteter og hoyskoler som det henvises til med forkortelsen UHL,
Reglement for skonomistyring i staten (heretter kalt Reglementet) som forkortes R og
Finansdepartementets bestemmelser om ekonomistyring i staten (heretter kalt Bestemmelsene) som
forkortes B.

I tillegg til de temaer som er omhandlet i ovennevnte lov- og regelverk er det tatt med bestemmelser
som gjelder andre reglementer av betydning i sektoren. Dette gjelder Lov og instruks om
Riksrevisjonen, og det er i tillegg henvist til Lov om offentlige anskaffelser m.m. av 16. juli 1999 nr. 69
med tilhgrende forskrifter.

Merknader og kommentarer til de enkelte bestemmelsene er rykket inn og satt med redusert
typestorrelse.

B. Hovedinstruks
(UHL §§ 9-1, 10-2, 10-3 og 10-4)

Instruksen er fastsatt 1. august 2005 i medhold av Reglementets § 3 og gjelder fra samme dato.
Instruksen er oversendt Riksrevisjonen.

C. Ansvarsfordling

(UHL §§ 9-1 og kap. 10)

Styret er det gverste organ ved institusjonen og har det overordnede ansvar for at institusjonen drives i
samsvar med gjeldende regler og rammeverk, jf. UHL § 9-1. | tillegg legger loven et seerskilt ansvar pa
rektor og/eller administrerende direkter, jf. UHL kap. 10.

Styret kan innenfor lovens rammer delegere sin myndighet etter UHL § 9-1 (2) og kap. 10. En slik
delegering fritar ikke styret for det ansvar det har etter UHL og denne instruks.

1 INSTRUKSENS FORHOLD TIL DET GENERELLE GKONOMIREGELVERKET
(R§3)

Jkonomiforvaltningen ved de statlige universitetene og hayskolene skal falge Reglement for
gkonomistyring i staten og Finansdepartementets bestemmelser om gkonomistyring i staten med de
unntak, tilfayelser og presiseringer som fremgar av bestemmelsene i denne instruks.

Instruksen er bygd opp som supplement til Reglementet og Bestemmelsene. De aktuelle
bestemmelsene i disse dokumentene er ikke gjengitt i instruksen. Ved bruk av instruksen m& man
derfor ogsa forholde seqg til de punkter i Reglementet og Bestemmelsene det er henvist til.
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2 HOVEDTREKK | MYNDIGHETS-, OPPGAVE- OG ANSVARSFORDELING

2.1 Virksomhetsledeise
(UHL § 9-1)
(B2)

Styret er gverste myndighet ved de statlige universitetene og hayskolene og har ansvaret for at
institusjonen holder hgy kvalitet samtidig som den drives effektivt og i overensstemmelse med de
lover, forskrifter og regler som gjelder og de rammer og mal som gis av overordnet myndighet. Styret
har ansvaret for at institusjonens gkonomiske ressurser disponeres i samsvar med forutsetningene for
tildelte bevilgninger og de til enhver tid gjeldende bestemmelser for skonomiforvaltningen i staten.

2.2 Interne regler og retningslinjer
(R§3)
(B2

Styret skal innenfor de rammer og retningslinjer som er trukket opp av Utdannings- og forsknings-
departementet fastsette instruks for skonomiforvaitningen ved institusjonen. Styret m& ogsa fastsette
regler om ansvarsforhold og delegering av myndighet.

2.3 Gkonomiforvaltningsansvar
(R§§4,7,8,9,12,14,15,16,170g 18)
(B 20g4.5.1)

Styret fastsetter institusjonens interne organisering og har ansvaret for dens gkonomiforvaltning. Styret
har ansvaret for at den samlede gkonomi- og formuesforvaltning skjer i samsvar med forutsetningene
for tildeling av bevilgning og departementets generelle bestemmelser om gkonomiforvaltningen ved de
statlige universitetene og heyskolene.

(R§14)
(B1.2,2.20g2.4)

Styret skal fastsette interne kontrolirutiner innenfor alle systemer og rutiner som benyttes i
institusjonens gkonomiforvaltning. Styret skal pase at institusjonens interne kontroll er tilpasset risiko
og vesentlighet og forhindrer styringssvikt, feil og mangler.

Institusjonen ma ha kontrollifunksjoner som dekker forvaltnings-, zkonomi- og resultatkontroll. Dersom

styret oppretter en szerskilt enhet for intern kontroll for & ivareta kontrolifunksjonene, skal styret ogsa
fastsette instruks for enheten, jf pkt. 6.2 nedenfor.

3 DELEGERING AV BUDSJETTDISPONERINGSMYNDIGHET OG PLANLEGGING

3.1 Budsjettdisponeringsmyndighet
(B2.5.2.1)
3.1.1 Generelle bestemmelser om intern disponering

Styreleder har budsjettdisponeringsmyndighet og kan delegere denne helt eller delvis. Alle
delegeringsvedtak og vedtak om interne disponeringer skal dokumenteres skriftlig.
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Styret skal sgrge for at det foreligger en oversikt over hvem som har budsjettdisponeringsmyndighet i
den enkelte avdeling/enhet. Styret skal fastsette retningslinjer for kontroll med hvordan
budsjettdisponeringsmyndigheten utgves.

3.1.2 Gjennomfering og oppfelging
(R§9)
(B 2.3.2)

Styret skal p&se at mal og resultatkrav fastsatt i tildelingsbrev, andre vedtak og interne
styringsdokumenter falges opp og gjennomfares innenfor rammen av tildelte ressurser. Styret
fastsetter institusjonens informasjons- og kommunikasjonsrutiner for rapportering og kontroll av
resultater.

3.2 Langsiktig plan
(R§9)
(B 2.3.1 samt 2.2)

Styret skal planlegge med bade ettarig og flerarig perspektiv tilpasset institusjonens egenart. Styret
skal fastsette en langsiktig plan og planperiodens lengde, samt fastsette retningslinjer for planarbeidet
ved institusjonen.

3.3 Arsplan
(R§9)
(B2.20g2.3.1)

Styret skal hvert ar fastsette en arsplan for institusjonen. Styret fastsetter nasermere retningslinjer for
utformingen av institusjonens arsplaner.

Det er lagt opp til at institusjonen skal lage en langsiktig plan som gjelder for en naermere bestemt periode
og arsplan for det enkelte budsjettar. Det er lagt opp til at styret fastsetter hvor lang planperioden for den
langsiktige planen skal veere og ellers nasrmere retningslinjer for planarbeidet.

3.4 Disponeringsplan

(R§9)

(B 2.3)

| tilknytning til arsplanen skal styret utarbeide en disponeringsplan.

Disponeringsplanen bar periodiseres pa en hensiktsmessig méte og innrettes slik at det kan fares
lopende kontroll med kostnader og inntekter.

3.5 Intern styringsdialog
R§7)
(B2.10g23)

Styret skal fastsette retningslinjer for den interne styring ved institusjonen.
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4 LOPENDE OKONOMIFORVALTNING
4.1 Generelt om gkonomiforvaltning

Avgjerelser i skonomisk-administrative saker skal veere skriftlig dokumentert. Dersom det etter
omstendighetene er nedvendig med en muntlig avgjerelse, skal avgjgrelsen snarest mulig etterfglges
av en skriftlig bekrefteise.

Styret skal pase at tildelt bevilgning ikke overskrides og at institusjonens eiendeler forvaltes i samsvar
med de retningslinjer Utdannings- og forskningsdepartementet fastsetter.

4.2 Regler for behandling av utgifter
4.2.1 Lenn og oppgavepliktige ytelser
(R §§ 17 og 18)

(B 2.5,4.3,095.2)

Styret har ansvaret for at arbeidet med lann og oppgavepliktige ytelser er organisert og gjennomferes i
samsvar med gjeldende regelverk og retningslinjer. Styret avgjer om institusjonen selv skal foresta alle
deler av arbeidet knyttet til lann og oppgavepliktige ytelser, eller om institusjonen skal nytte statlig
tjenesteyter (Senter for statlig askonomistyring eller Statens forvaltningstjeneste) eller annen
tienesteyter godkjent av Finansdepartementet.

Dersom institusjonen velger ekstern bistand, skal styret inng& en skriftlig avtale med vedkommende
tjenesteyter som presiserer hvilke funksjoner som skal utferes av tjenesteyteren og hvilke funksjoner
som er institusjonens ansvar. Avtalen skal ogséa fastlegge hvilket ansvar tjenesteyteren har for
eventuelle feil.

Styret skal fastsette retningslinjer og rutiner for utbetaling av lann og andre inn- og utbetalinger som
vedrarer de tilsatte ved institusjonen. Styret skal ogsa fastsette retningslinjer for kontrolifunksjonene pa
dette omradet.

Styret skal sgrge for at institusjonen har tilgang til elektroniske systemer med tilfredsstillende
funksjonalitet for beregning, utbetaling, regnskapsfering og rapportering av lgnns- og
personalkostnader. Systemer og rutiner skal oppfylle kravene i Bestemmelsenes pkt. 5.2.4.

(B25.2,5.2.20952.4.)

Styret skal s@rge for at det til enhver tid foreligger en ajourfert oversikt ved institusjonen over hvem
som har myndighet til & attestere lannsberegningsbekreftelsen og disse tjenestemenns signaturprove.

(B5.2.4.1,5.24.2095.2.4.3)

Styret skal fastsette rutiner som sikrer at det senest ved tiltredelse registreres informasjon som er
ngdvendig for & kunne foreta korrekt lannsberegning og lgnnsutbetaling. Styret skal fastsette
retningslinjer som sikrer at informasjonen sendes den enhet som foretar lennsberegningen og at den
informasjon som kreves innrapportert til Statens sentrale tjenestemannsregister, blir registrert og sendt
nn.

Styret skal fastsette retningslinjer som sikrer at enheten som foretar lennsberegning lgpende
vedlikeholder de data som er ngdvendige for & kunne beregne korrekt lenn og andre ytelser, og for &
kunne foreta innberetning av oppgavepliktige godtgjerelser.

(B 5.2.4.5)

Styret skal etablere rutiner som sikrer at det regelmessig foretas avstemming av lgnns- eller
lgnnsrelaterte utgiftskonti i virksomhetsregnskapet mot tilsvarende registreringer i lonnssystemet.
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(B 5.2.4.4)

Styret er ansvarlig for at lover og regler felges og skal pase at oppgaver over oppgavepliktige ytelser
hvert ar sendes vedkommende myndighet, ogsa nér Iznnsberegning og annet praktisk arbeid pa
lennsomradet utferes av en ekstern tienesteyter.

4.2.2 Anskaffelser
(B 5.3)

De formelle krav til kispsprosessen er gitt i Lov om offentlige anskaffelser av 16. juli 1999 nr. 69 med
tilhgrende forskrifter. P4 en del omrader har staten inngatt rammeavtaler om innkjgp. Institusjonen kan
veere forpliktet til 4 bruke slike avtaler.

Styret har ansvaret for at innkjepsvirksomheten gjennomfgres i samsvar med Lov om offentlige
anskaffelser av 16. juli 1999 nr. 69 med tilhgrende forskrifter. Styret skal fastsette innkjepsreglement
for institusjonen.

Styret skal fastsette retningslinjer og etablere kontrollfunksjoner som sikrer effektiv og forsvarlig
gjennomfering av anskaffelser. Styret tar stilling til om institusjonen skal benytte elektronisk
anskaffelsesstottesystem. Styret skal fastsette rutiner som sikrer at anskaffelser av varer og tjenester
skjer pa en effektiv og forsvarlig mate i samsvar med gjeldende regelverk, og sarge for at institusjonen
har regler for varemottak, behandling og kontroll av fakturaer og andre utbetalingsdokumenter.

Det er her lagt opp il at institusjonen skal utforme et innkjepsreglement som naermere angir hvordan
kiopsprosessen skal giennomfgres og kontrolleres, jf. blant annet B 5.3.

4.3 Attestasjon og bekreftelse av utbetalinger
(B2.5,4.3.1,5.3.3,5.3.5.2,5.3.6)

Styret skal fastsette retningslinjer som sikrer at alle utbetalinger fra institusjonen er attestert og
bekreftet i samsvar med reglene om dette i Bestemmelsene og etablere rutiner som sikrer forsvarlig
transaksjonskontroll.

4.4 Betalingsformidling og regnskapsfering
(R§17)

(B3.4,5.4.6)

4.4.1 Konsernkontoordningen

Styret fastsetter hvilken kontofarer institusjonen skal benytte og anmoder via Utdannings- og
forskningsdepartementet om oppgjerskonti i Norges Bank i henhold til Finansdepartementets
retningslinjer for konsernkontoordningen. Styret fastsetter hvilke tjenestemenn som kan opprette
arbeidskonti hos kontofgrer.

Styret skal fastsette retningslinjer for behandling og kontroli av avregningsretur og betalingsoppdrag.

Styret fastsetter ogsa hvilke tienestemenn som har myndighet til 4 autorisere/godkjenne
betalingsoppdrag og skal sgrge for at det til enhver tid foreligger en ajourfgrt oversikt hos kontoferer
og ved institusjonen over hvem som har autorisasjonsmyndighet.

4.4.2 Regnskapsfering

Styret har ansvaret for at regnskapsforingen er innrettet i samsvar med reglene for
virksomhetsregnskap i Reglementet og Bestemmelsene, og de regler og retningslinjer Utdannings- og
forskningsdepartementet fastsetter. Styret skal pase at kontroll av institusjonens oppgjerskonti i
Norges Bank er basert pa utdrag av regnskapets kontanttransaksjoner.
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4.4.3 Handkasse
(B 3.4.3.5)

Styret tar stilling til om institusjonen skal opprette handkasse til dekning av mindre, tilfeldige utgifter.
Styret skal i tilfelle fastsette retningslinjer for kontroll med og rutiner for bruk av h&ndkassen.

4.5 Inntekter
(R§14)
(B2.50g5.4)

Styret skal fastsette innfordrings- og kontrollrutiner for inntekter. Styret tar stilling til om institusjonen
skal nytte elektronisk hjelpesystem for innfordring, og skal ogsa fastsette retningslinjer og rutiner for
behandling av inntekter og inntektskrav. Styret skal ogsa pase at institusjonen har retningslinjer og
rutiner for kontantsalg og kontante innbetalinger av krav.

Det forutsettes at institusjonen her tar utgangspunkt i de detaljerte Bestemmelsene i B 5.4, jf ogsé 2.5
nar det fastsetter retningslinjer og rutiner.

Styret skal fastsette retningslinjer og rutiner for oppfelging av krav som ikke er gjort opp og der
innkrevingen stilles i bero og retningslinjer for behandlingen av saker som gjelder beslutning om &
unnlate & avbryte en foreldelsesfrist. Styret avgjer hvem som har fullmakt til & ta slik beslutning og
hvordan beslutningen skal dokumenteres, pkt. 4.1 foran.

Styret skal fastsette retningslinjer og etablere rutiner for behandlingen av saker som gjelder
ettergivelse av krav som krever stortingsvedtak eller samtykke fra overordnet myndighet.

4.6 Tilskuddsforvaltning
(B 6.3)
Styret ved institusjonen som forvalter tilskudd til andre skal pase at forvaltningen gjennomferes

samsvar med departementets retningslinjer for den enkelte tilskuddsordning og de til enhver il
gjeldende regler.

5 REGNSKAPSFORING OG RAPPORTERING

(R§§ 12,17, 18)

(B 3.2.1 0g 3.2.3)

5.1 Regnskapsforing og skonomisystem
(R§17)

(B2.3.2,3.4.3094)

Styret er ansvarlig for at institusjonen har tilgang til et skonomisystem med en funksjonalitet som
ivaretar de oppgavene institusjonen er palagt i henhold til skonomiregelverket og andre lover og regler.
Styret har ansvaret for at gkonomisystemet har funksjonalitet som sikrer forsvarlig skonomistyring og
har et sikkerhetsniva som er tilpasset institusjonens aktiviteter.

Styret er ansvarlig for hvordan gkonomioppgavene skal organiseres og fastsetter retningslinjer for
institusjonens regnskapsarbeid. Styret avgjer om institusjonen skal foresta alle deler av
regnskapsarbeidet, eller om deler av regnskapsarbeidet skal utferes av annen tjenesteyter godkjent av
Finansdepartementet. Dersom deler av regnskapsarbeidet skal utferes av en ekstern tienesteyter, skal
styret innga en skriftlig avtale med tjenesteyteren som presiserer hvilke funksjoner som skal utferes av
institusjonen og hvilke som skal utigres av vedkommende tjenesteyter.
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Selv om institusjonen velger en lasning der deler av regnskapsarbeidet settes ut til andre, skal oppgavene
a-d under Bestemmelsenes pkt. 4.5.1 allikevel alltid utfgres av tilsatte ved institusjonen.

Styret fastsetter naermere regler for institusjonens regnskapsarbeid og har ansvaret for at
regnskapsfaringen foregar pé en betryggende méte og i samsvar med de til enhver tid gjeldende
bestemmelser om regnskapsfering fastsatt av Finansdepartementet og Utdannings- og
forskningsdepartementet.

Nar institusjonen planlegger 4 ta i bruk nye systemer eller gjare vesentlige endringer i eksisterende
systemer, skal styret orientere Riksrevisjonen og Utdannings- og forskningsdepartementet p4 et tidlig
stadium i planleggingen.

Styret fastsetter kontoplan for skonomisystemet i samsvar med Finansdepartementets retningslinjer.
Styret skal utforme kontoplanen slik at den ogsé ivaretar de krav til rapportering som Utdannings- og
forskningsdepartementet fastsetter og slik at det kan lages rapporter som gir den informasjon som er
nodvendig for & styre institusjonen effektivt.

5.2 Arkivering av regnskapsmateriell og regnskapsdokumentasjon
(B4.4.7)

Styret har ansvaret for at alt regnskapsmateriale arkiveres i henhold til gjeldende regler i
Bestemmelsene og fastsetter hvem som skal foresta arkiveringen. Styret skal sgrge for oppbevaring
pa betryggende méte som muliggjer etterkontroll sa lenge regnskapsmaterialet skal oppbevares.

5.3 Rapport til statsregnskapet
5.3.1 Generelt om rapport til statsregnskapet

Styret er ansvarlig for institusjonens rapportering til statsregnskapet. Styret skal sgrge for at rutinene
for avstemminger og kontroll er skriftlig dokumentert.

5.3.2 Rapport til statsregnskapet
(B 3.3)

Styret skal fastsette retningslinjer som sikrer at det rapporteres korrekte regnskapsbelap til Senter for
statlig gkonomistyring og Utdannings- og forskningsdepartementet i henhold til Finansdepartementets
retningslinjer.

5.4 Virksomhetsregnskap

(R8§§120g17)

(B2.3.20g9 3.2.3)

Styret fastsette retningslinjer for bruk av kontoplanen i internregnskapet.

Virksomhetsregnskapet bar legges opp slik at det kan lages rapporter for kostnadssteder
(budsjettansvarlige enheter), og for kostnadsbaerere (formal/art og tilsvarende).

5.5 Arsrapport og periodiske rapporter
(R§9)
(B 1.5.1)

Styret skal sende inn arsrapport og periodiske rapporter til den instans, med det innhold og innen de
frister som Utdannings- og forskningsdepartementet fastsetter.

Styret skal informere departementet om vesentlige avvik i forhold til tildelingsbrevet eller planlagt
forbruk straks det far kjennskap til slike avvik.
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6 KONTROLL OG RESULTATOPPFOLGING

6.1 Resultatoppfolging/evaluering
(R§§90g16)
(B2.20g2.6)

Styret har ansvaret for at institusjonen oppfyller de mél- og resultatkravene som er fastsatt i
tildelingsbrevet. Styret skal sagrge for at det gjennomferes evalueringer for & fa informasjon om
effektivitet, maloppnaelse og resultater ved institusjonen. Styret tar stilling til frekvens og omfang ut fra
risiko og vesentlighet.

6.2 Intern kontroll
(R§14)

(B1.2,2.2,2.4, 4.4)

Styret har ansvar for at institusjonen har effektive og hensiktsmessige styrings- og kontrollsystemer slik
at fastsatte mal og resultatkrav kan fglges opp, ressursbruken er effektiv og institusjonen drives i
samsvar med gjeldende lover og regler.

Styret skal fastsette rutiner som sikrer at tilfredsstillende intern kontroll er innebygd i hele institusjonens
interne styring, og har ansvaret for at det etableres systemer, rutiner og tiltak med fokus pa
kontrolimiljg, risikovurdering og kontrollaktiviteter, oppfalging og informasjon og kommunikasjon.

Styret skai fastsette retningslinjer og rutiner som sikrer at avdelinger/enheter som har fatt
budsjettdisponeringsmyndighet paser at:

-forbruket p& deres ansvarsomrader er i samsvar med forutsetningene i disponeringsplanen
-bestillinger og andre forpliktelser har dekning i midler avdelingen/enheten har til radighet

Dersom styret oppretter en saerskilt enhet for intern kontroll for & ivareta kontrollfunksjonene, skal
styret ogsé fastsette instruks for enheten.

Styret skal fastsette regler og pase at det er etablert rutiner og systemer som sikrer at korrekte
grunniagsdata blir rapportert til Database for statistikk om heyere utdanning (DBH). Styret skal pase at
institusjonens studentregistreringssystem oppfyller de krav til rapportering og sikkerhet som
Utdannings- og forskningsdepartementet stiller. Det skal ogsé fastsettes skriftlige retningslinjer som
beskriver rutiner for :

-bruk av institusjonens studentregistreringssystem, herunder rutiner for tilgang til systemet,
sletting av tilganger og dokumentasjon av korreksjoner som er utfart

-registrering av grunndata
-kontroli og risikovurdering av data

Styret skal godkjenne rapportene til DBH og pase at de gjennomfgrte kontrolltiitakene er skriftlig
dokumentert.

7 FORVALTNING AV VERDIPAPIRER OG ANDRE EIENDELER

7.1 Behandling av verdipost og verdipapirer
(B5.4.7 0g 5.4.8)

Styret skal fastsette rutiner for mottak og behandiing av postsendinger med betalingsmidler og andre
verdier. Styret skal ogsa fastsette retningslinjer for behandling og transport av verdipost, sjekker og
andre betalingsmidler som kommer til institusjonen.
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7.2 Forvaltning av eiendeler
(R14¢e)
(B 5.3.7)

Styret skal fastsette retningslinjer som sikrer at institusjonen har tilfredsstillende rutiner for forvaltning
av institusjonens eiendeler. Styret har ansvaret for at forvaltningen av verdipapirer i form av aksjebrev,
obligasjoner m.v. er lagt opp i samsvar med gjeldende regelverk om dette.

7.3 Forvaltning av eierinteresser m.v.

(R 10)

(F-35-02 pkt. 4.2 - 4.6)

(Instruks om Riksrevisjonens virksomhet av 11. mars 2004, § 5)
7.3.1 Generelle bestemmelser om forvaltning av eierinteresser

Styret ved institusjoner som etter szerskilt fullmakt fra Utdannings- og forskningsdepartementet
forvalter statens eierinteresser i selskaper m.v. skal fastsette retningslinjer for hvordan styrings- og
kontrolimyndigheten skal uteves. Styret skal umiddelbart orientere departementet om saker av
viktighet i selskaper der institusjonen forvalter statens eierinteresser.

Styret ved institusjoner som forvalter statens eierinteresser skal sa tidlig som mulig orientere
departementet om tidspunkt for ordineere og ekstraordinaere generalforsamlinger. Styret har ansvaret
for & utarbeide grunnlagsmaterialet for innrapportering av selskapsinteresser til statens
kapitalregnskap i samsvar med de retningslinjer og innen de frister Utdannings- og
forskningsdepartementet fastsetter. Styret skal innen 1 maned etter ordinaer generalforsamling sende
arsregnskap, arsmelding, protokoll og revisors beretning til departementet.

Dersom det avholdes ekstraordinzer generalforsamling i selskap der institusjonen forvalter statens
eierinteresser, skal styret sende protokoll og annen relevant dokumentasjon departementet innen 1
maned etter at ekstraordinaer generalforsamling er avholdt.

7.3.2 Szerskilte bestemmelser i selskaper der staten har dominerende innflytelse

| seiskap der staten eier s mange aksjer at de representerer 50 prosent eller mer av stemmene, eller
hvor staten pa grunn av aksjeeie eller ved statlig kontroll av selskapsinteresser m.v. har dominerende
innflytelse, skal styret likevel innen 14 dager etter ordinzer generalforsamling sende arsregnskap,
arsmelding, protokoll og revisors beretning, samt utkast til beretning til Riksrevisjonen til
departementet.

Dersom det avholdes ekstraordinzer generalforsamling i selskap der staten pa grunn av aksjeeie eller
andre forhold har dominerende innflytelse, skal styret likevel sende protokoll og annen relevant
dokumentasjon departementet innen 14 dager etter at ekstraordinaer generalforsamling er avholdt.

7.4 Forvaltning av fond og legater
(UHL §9-2nr. 2)
(B 3.3.3.30093.3.3.4)

Styret skal fastsette reglement for forvaltning av fond og legater i samsvar med de bestemmelser
Utdannings- og forskningsdepartementet fastsetter.

Det er her forutsatt at departementet fastsetter overordnede regler for sikker og forsvarlig plassering av
fond- og legatmidler i de tilfeller hvor det enkelte fonds eller legats vedtekter ikke har szerskilte
bestemmelser om kapitalforvaltning.
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7.5 Erstatningsansvar

Styret kan innremme erstatningsansvar og utbetale erstatning etter seaerskilt fullmakt fra Utdannings-
og forskningsdepartementet.

Utdannings- og forskningsdepartementet har i brev 26. januar 1998, jf. brev av 5. februar 1999, delegert
avgjerelsesmyndighet i mindre erstatningssaker til universitetene og hgyskolene.

8 EKSTERNT FINANSIERT VIRKSOMHET
(Rundskriv F-35-02)

Styret skal fastsette retningslinjer for den eksternt finansierte virksomheten ved institusjonen. Styret
skal pase at alle direkte og indirekte utgifter i forbindelse med oppdragsvirksomhet blir dekket av
oppdragsgiver, og at den eksternt finansierte virksomheten ved institusjonen er organisert i samsvar
med Utdannings- og forskningsdepartementets reglement for forvaltning av eksternt finansiert
virksomhet.

Styret har ansvaret for at eksternt finansiert virksomhet regnskapstares i samsvar med Utdannings- og
forskningsdepartementets retningslinjer.

Retningslinjene skal dokumentere rutiner for saksbehandling og myndighetsforhold i forbindelse med
godskjenning av oppdrag, inngaelse av kontrakter, berregning og bruk av dekningsbidrag, faglig og
gkonomisk oppfelging av prosjekter, prosjektrapportering m.v.

9 SAMARBEID MED STIFTELSER OG SELSKAP

(Rundskriv F-35-02 pkt.3)

Styret har ansvaret for at samarbeidet med stiftelser eller selskap er organisert i samsvar med de
retningslinjer Utdannings- og forskningsdepartementet fastsetter.
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