INSTRUKS FOR
VIRKSOMHETS- OG OKONOMISTYRINGEN 1
NORSK POLARINSTITUTT

Instruksen er fastsatt av Klima- og miljedepartementet i medhold av § 3 i Reglement for
okonomistyring 1 staten og trer i kraft 1. januar 2020
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1. Formal

Denne mstruksen inneholder grunnleggende krav til etatens virksomhets- og ekonomistyring,
Instruksen beskriver samfinnsoppdrag, myndighet og ansvar, samt admmistrative krav til
Norsk Polarmstitutt. @konomiforvaltningen skal folge "Reglement for ekonomistyring i
staten" og Fmansdepartementets bestemmelser om ekonomistyring i staten med de tilfoyelser
og presiseringer som fremgar av denne instruksen. Norsk Polarinstitutt skal fastsette mstruks
for egne aktiviteter mnenfor rammen av denne mnstruksen. Instruksen er bygd opp som et
supplement til ekonomiregelverket, og ma ses i sammenheng med de drlige tildelingsbrevene
og styringsdialogen for evrig.

2, Norsk Polarinstitutts myndighets- og ansvarsomride
Norsk Polarinstitutt er et ordinert forvaltningsorgan underlagt Klima- og miljedepartementet.
Norsk Polarinstitutt skal arbeide ford oppnd de klima- og miljgpolitiske malene som arlig blir presentert i

Prop. 1 S. Norsk Polarinstitutt har et saerlig ansvar for & fremskaffe kunnskap som skal bidra til at de
nasjonale malene knyttet til klima og miljg n3s.

Norsk Polarinstitutt skal gjennom analyser, utredninger, radgivning, resultatoppfolging og
kommunikasjon/formidling bidra til & nd miljeméalene ogsa pa de gvrige omridene. De
spesifikke mal, prioriteringer, styrmgsparametere og oppdrag som Polarinstituttet skal
giennomfore det enkelte ar blir gitt i de arlige tildelingsbrev.

2.1.  Norsk Polarinstitutts rolle og hovedfunksjoner

For & medvirke til 4 nd de nasjonale klima- og mijomélene og ivareta sitt samfinnsoppdrag
skal Norsk Polarinstitutt uteve folgende finksjoner:

2.2. Faglig radgiver og iverksetter
Polarmnstituttet skal, med basis i sin samlede kompetanse:

e Veare faglig og strategisk radgiver overfor den sentrale forvaltningen i polarsparsmal
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bla. giennom deltagelse i Polarutvalget, deltakelse i den norske delegasjonen til
ATCM, CEP og CCAMLR og deltakelse i den norske delegasjonen til Arktisk rads
arbeidsgrupper.

Bidra til & fremme norske interesser og synlighet pa Svalbard og i Antarktis

Folge opp avtalen av 2015 med Utenriksdepartementet. Norsk Polarinstitutt skal bidra
til & oke Utenriksdepartementets evne til 4 imotckomme andre lands enske om
samarbeid og samtidig ivareta norske mteresser pa en best mulig mate.

Veare faglig og strategisk rédgiver for Miljedirektoratet, Riksantkvaren og
Sysselmannen i polarspersmal.

Ved foresporsel gi faglig stotte til sekretariatet for Svalbards miljevernfond i
vurdering av seknader.

Innenfor rammen av sin fagkompetanse gjennomfere prioriterte tiltak inasjonal og
sitkumpolar handlingsplan for isbjermn

Gjennomfore prioriterte tiltak i forvaltningsplanene for verncomradene og
handlingsplan fremmede arter mv.

Arbeide for 4 utvikle fiernmaling som kostnadseffektivt redskap for miljekartlegging
og mijgovervaking.

Drific sin forskningsinfrastruktur i Ny-Alesund pé Svalbard og i Antarktis (Troll og
Tor) samt stasjonen pa Bouvetaya.

Ivaretar vertskapsrollen i Ny-Alesund og implementere og falge opp
forskningsstrategien for Ny-Alesund.

Delta aktivt i Ny-Alesund Science Managers Committee (NySMAC) og utvikling av
flaggskipprogrammene i Ny-Alesund.

Stimulere nasjonal og internasjonal forskning pé Svalbard gjennom & yte
forskningsservice/ logistikk statte.

Forvalte og tilrettelegge et historisk polarmateriale 1form av faglitteratur,
fangstdagboker, bildemateriale og gjenstander.

Vare det sentrale datasenteret for miljipkunnskap om polaronradene og gjere egne
miligdata og publiserte forskningsdata tilgjengelige for videre bruk.

Kunnskapsutvikling og formidling

Norsk Polarinstitutt skal med sine ressurser, bidra til & dekke miljgforvaltningens
kunnskapsbehov og utvikle og vedlikeholde en god kunnskapsbase for sin faglige og
strategiske radgivingsoppgave. Dette innbefatter  ha god oversikt over utvikling av
miljgtilstanden pd sitt ansvarsomride, samt effekten av faktorer som pavirker miljotilstanden.
Instituttet skal ogsd ha oversikt over projeksjoner og prognoser for sannsynlig, framtidig
utvikling i miljgtilstanden gitt ulike utviklingsbaner for viktige pavirkningsfaktorer som
klimaendringer og havforsuring. Oppdatering av tall og fakta skal foretas av den istitusjonen
som er ansvarlig for dataene. Norsk Polarinstitutt mé kontinuerlig vurdere behovet for ekt
eller revidert kunnskap om aktuelle problemstillinger innenfor sme ansvarsomrider og sorge
for nedvendig rapportering av fakta.

Norsk Polarinstitutt skal:

Styrke kunnskapsgrunnlaget pd omréder der miljgforvaltningen har et direkte
forvaltningsansvar i nord- og polaromrédene eller har en helt sentral padriverrolle i
internasjonale prosesser.

Frembringe og tilrettelegge miljefaglig kunnskap som grunnlag for videreutvikling av
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vickemidler og tiltak i miliovernforvaltningen av Svalbard, og for Miljedirektoratet og
Sysselmannens lepende forvaltning og saksbehandling pa miljgomridet pé grunnlag
av etatenes definerte kunnskapsbehov.

Bidra til utvikling og oppfolging av relevant forskning. Det skal seerlig legges vekt pa
oppfelging av relevante programmer i Forskningsradet og arbeidet med utvikling av
strategiske satsinger i miljoforvaltningen itillegg til egen forvalmingsrettet forskning
og overviking i Arktis og Antarktis innenfor fagomradene klima, naturmangfold og
milje gifter, og opprettholde lange mileserier knyttet til en rekke sentrale miljgtemaer i
polaromradene.

Delta aktivt 1 forskningssamarbeid og kunnskapsoverfaring med relevante nasjoner
bla. for 4 eke kunnskapen om de globale miljg- og klimautfordringene.

Serge for nedvendig overvaking av utviklingen imiljetilstanden i samarbeid med
andre kunnskapsmiljeer. For alle overvikingsprogram skal muligheten for bruk av ny
teknologi vurderes, f. eks. automatiske malestasjoner, satellitter etc. Vurderingen ber
skje 1 samarbeid med andre kompetente virksomheter og etater. Mulighetene for
sambruk av data og maleutstyr skal vare en del av vurderingen.

Utvikle, revidere og lede overvakingssystemer, herunder MOSJ, i Arktis og Antarktis.
Bidra til nodvendig kartlegging, samt sikre distribusjon av milie- og kartdata, god
samordning av kartleggingsaktiviteter og kvalitetssikring av data.

Ha ansvaret for a samordne innhenting, kvalitetssikring, dokumentasjon og levering av
miljedata og miljginformasjon mnenfor sine ansvarsomrider til bla. Norge digital,
konvensjoner osv.). Instituttet skal delta i faglige nettverk, prosesser og fora, og skal
slitte opp om arbeidet med felleslosninger for miliedata og legge dette til grunn for
egne fagsystemer der det er relevant.

Bidra til vurderinger knyttet til Miljestatus.no og levere data for fastsatte indikatorer
til Miljedircktoratet innen fastsatte frister og i trad med gjeldende rutiner.

Skal legge vekt pa 4 formidle palitelig, aktuell og forstielig miljginformasjon til
allmennheten gjennom ulike kanaler Det skal i tillegg satses pd etatens egne nettsider
og aktiv mediekontakt.

Myndighetsutovelse

Behandle meldinger og seknader etter Antarktisforskriften.

Kontrollere at norsk aktivitet i Antarktis skjer i trdd med Antarktisforskriften.
Behandle seknader om dispensasjon fia forskrift om Bouvetoya natwreservat og

forskrift om ferdselsbegrensning pa Bouvetoya.

Internasjonalt klima- og miljearbeid

Bidra til, og delta i, relevante internasjonale prosesser knyttet til miljg i nord — og
polaronmradene.

Delta aktivt i internasjonale fora som arbeider for 4 styrke kunnskapsgrunnlaget for

miljeforvaltningen inord — og polaromradene.

Andre ansvarsomriader og langsiktige oppgaver

Resultatomrade Naturmangfold

Bidra aktivt i arbeidet under Faglig forum for helhetlig forvaltning av norske
havomrader.



Bidra aktivt i arbeidet med kunnskapshenting og videreutvikling av helhetlige
forvaltningsplaner for havomradene.

Vurdere miljotilstanden i Barentshavet og arktiske havomrader.

Vurdere behov for titak for & beskytte miliget i arktiske havomrader mot pavirkning
fra nye aktiviteter.

Bidra til at mijehensyn ivaretas i konsekvensutredninger og konsesjonsrunder 1
petroleums virksomheten.

Resultatomride Forurensning

Vere faglig ridgiver for Kriseutvalget for atomberedskap og stille logistikkressurser
til radighet ved atomulykker inordomradene.

Delta i radgivende gruppe for prioritering av innsats ved akutt forurensning clier fare
for akutt forurensning.

Levere grunnlagsdata knyttet til kartlegging av nye miljogifter i Arktis som grunnlag
for innspill til Stockholm-konvensjonen.

Etter oppdrag fra Miljadirektoratet, bidra med innsamling av arktisk prever til
Miljoprovebanken og delta i ekspertgruppen for Miljgprevebanken.

Resultatomride Klima

Bidra til 4 oke kunnskapen om historisk-, ndtids- og framtidig klimautvikling i
polaromradene.

Bidra til okt forstielse av viktige klimaprosesser i polaromrddene.

Bidra til kartlegging og prognose av klimacffekter ipolaromradene.

Resultatonmrade Polaromradene

Delta i nasjonalt fagrad for isbjern og i det bilaterale norsk-russiske
nettverkssamarbeidet om isbjern.
Bidra i BarentsWatch.

Oppgaver pa tvers av resultatomradene

Vere Norges hovedprodusent av topografiske og geologiske kart som dekker norske
polaronwider ved & publisere kart i bade digitalt og trykket format.

Felge opp delingsplikten etter geodataloven gjennom deltakelse 1 Norge digitalt
samarbeidet.

Sikre atalle publiserte forsknings- og miljidata fra Svalbard, Antarktis og nordlige
havomrader dokumenteres og arkiveres, for & sikre mulighetene til ni- og framtidig
bruk.

Gjore alle data tilgiengelig for videre bruk giennom digitale tjenestegrensesnitt (API)
pé data.npolar.no, og visualisere relevante miljo- og forskningsdata giennom digitale
karttjenester og andre digitale presentasjonsformer.

Delta aktivt i det norsk-russiske miljgvernsamarbeidet, det norske arbeidet under
Arktisk tad og i samarbeidet under Antarktistraktaten og Miljgprotokollen, herunder
delta pa de arlige konsultative metene (ATCM), CEP og drsmetene 1 CCAMLR.
Foreta oppnevning av medlemmer til SCAR, og delta i den internasjonale
vitenskapelige komiteen for Antarktisforskning (SCAR).

Vere et internasjonalt kontaktpunkt ipolarsaker og formidle kontakt mellom norske
og internasjonale fagmiljeer.

Vare vertskap for internasjonale sekretariater pé klima og miljeomradet.

4



Administras jon:

Folge opp IKT-strategien og rapportere pa avvik.

Oversende kopi av rapport fra ekstern og intern revisjon.

Ivareta de grunnleggende prinsippene for arbeidet med samfinnssikkerhet,
henholdsvis ansvars-, likhets-, nzrhets- og samvirkeprinsippet.

e Synliggiere mal og prioriteringer for samfinnssikkerhetsarbeidet i arsrapporten.

* Oppdatere risiko- og sirbarhetsanalyser (ROS) pa grunnlag av endringer i risikobildet
og crfaringer fra evelser og hendelser.

e Systematisk utvikle og vedlikeholde beredskapsplanverk pd grunnlag av ROS, DSBs
Krisescenarioer og erfaring fra evelser og hendelser.

e Iverksette nedvendige kompenserende titak som reduserer sannsynlighet og
konsckvens for uenskede hendelser.

o Utarbeide ovingsplan med formal tid og evingsform og rapportere til KLD. Qve
beredskapsplanverket minst en gang i aret, evaluere alle evelser og hendelser, og folge
opp funn gjennom en ledelsesforankret tiltaksplan. Serge for at alle punkter i
titaksplanen blir fulgt opp fer evalueringen kan anses som avshuttet. Resultater av
oppfolgningen etter storre evelser og hendelser skal oversendes departementet.

e Utove forebyggende sikkerhet ihenhold til bestemmelsene gitt i sikkerhetsloven med
forskrifter. Norsk Polarinstitutt er autorisert for opp ti HEMMELIG.

* Rapportere om sikkerhetstilstanden etter JDs mal for tilstandsrapport og spersmil fra
departementet.

e Varsle sikkerhetsleder i KLD og rapportere til NSM om sikkerhetstruende hendelser i
henhold til bestemmelsene gitt i sikkerhetsloven med forskrifter.

e Informere KLD om endringer i sikkerhetsorganisasjonen.

e Oppretthold sertifiseringen av styringssystem for informasjonssikkerhet ISO 27001 og
gienmomfer érlige interne og eksterne revisjoner av informasjonssikkerhetssystemet.

¢ Inkludere oppfelging av digitalt forstevalg i virksomhetens strategier og
virksomhetsplaner jf digitaliseringsrundskrivet.

e Folg opp brev fra JD datert 21.11.17 (sendt ut til underliggende virksomheter
29.11.17) om NSMs nye grunnprinsipper for IKT-sikkerhet.

3. Fullmakter

3.1.  Fullmakt til 4 opprette og inndra stillinger

Direkteren har fullmakt til 4 opprette og inndra stillinger innenfor rammen av
driftsbevilgninger som stilles til disposisjon for Norsk Polarinstitutt i tildelingsbrevet.
Opprettng og inndragning av stillinger skal skje i samsvar med bestemmelsene i
statsansatteloven og hovedavtalen 1 staten. Opprettelse av stillinger som forutsetter at den
tisatte blir beskikket av Kongen i statsrad, skal fremmes Klima- og miliedepartementet.

3.2.  Myndighet til 4 avgjore erstatning til tilsatte ved skade pa eller tap av private
eiendeler

Med hjemmel i pkt. 4 1 kgl. res. av 10. juni 1983 delegerer Klima- og miliodepartementet
myndighet til Norsk Polarinstitutt til & avgjere erstatning til tilsatte ved evt. skade pa eller tap
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av private eiendeler i forbindelse med tjenesten. Det vises til brev av 4. mai 2015 for
fullstendig(e) redegjorelse og forutsetninger.

4. Styringsdialog og rapportering

Styringsdialogen mellom departementet og Norsk Polarinstitutt skal giennomfores 1 samsvar
med” Prinsipper for etatsstyring i miljgforvaltningen”, og i henhold til "Reglementet" og
"Bestemmelsene". Hovedelementet i styringsdialogen er tildelingsbrevet. Styringsdialogen
skal dokumenteres.

5. Risikostyring

Helhetlig risikostyring skal vare integrert imél- og resultatstyringen. Risikostyring skal
forebygge og begrense hendelser som kan péavirke miloppniclsen negativt ved 4 identifisere,
vurdere, handtere og falge opp risiko som stér i veien for maloppnelse. Med helhetlig
risikostyring menes at hele virksomheten, inkludert blant annet omdemme, IT systemer, HMS
m.fl, er en del av risikostyringssystemet.

Direktoren har ansvaret for at nedvendige risikoanalyser giennomfares, og at riskostyring
integreres i etatens virksomhet. Risikoanalyser skal vare et formelt punkt pa
ctatsstyringsmotene og status for analysene skal referatfores. Videre oppfolging vurderes pa
bakgrunn av risiko og vesentlighet.

6. Virksomhetens regnskapsprinsipp
Norsk Polarinstitutt skal fare regnskapet etter kontantprinsippet

7. Virksomhetsledelsen

Direktaren er virksomhetsleder for Norsk Polarinstitutt og har det overordnede ansvaret for at
virksomheten er i samsvar med lover, forskrifter, etiske retningslinjer og andre forordninger
knyttet til Polarinstituttets virksomhet. Direktoren har ansvar for at Norsk Polarinstitutts
okonomi- og virksomhetsstyring er i samsvar med tildelingsbrevet, Reglementet og denne
instruksen.

Dersom direktoren oppretter en seerskilt intern revisjonsenhet eller ensker & kjope en shik
tieneste fra konsulenter, skal oppgavenc presiseres 1 sarskilt mstruks som skal foreligge
samtidig med opprettelsen. Departementet skal ha kopi av instruksen.

8. Miljoledelsessystem og plan for offentlige anskaffelser

Norsk Polarinstitutt skal ha et miligledelsessystem. Etaten skal innrette sin anskaffelse spraksis
slik at den bidrar til 4 redusere skadelig miliopavirkning, og fremme klimavennlige losninger
der dette er relevant. Dette skal blant annet skje ved at oppdragsgiveren tar hensyn til

livssyk luskostnader.

9. Instruks om avhending av statlig eiendom mv.

Forslag om salg av statlig fast eiendom fremmes for Klima- og miljgdepartementet og
behandles i samsvar med instruks om avhending av statlig eiendom fastsatt ved Kgl. res. av
19. desember 1997 (FAD).



10. Normalinstruks for utrangering og kassasjon av materiell og bygninger samt for
avhending av materiell som tilherer staten

For utrangering, kassasjon og avhending av materiell og utstyr som tilharer staten, falges
reglene fastsatt i Normalinstruks for utrangering og kassasjon av materiell og bygninger samt
avhending av materiell som tilherer staten, Endret ved kgl. res. av 18. desember 1987,






