INSTRUKS FOR
VIRKSOMHETS- OG OKONOMISTYRINGEN I
ARTSDATABANKEN

Instruksen er fastsatt av Klima- og miljedepartementet i medhold av § 3 i Reglement for
pkonomistyring i staten og trer i kraft 1. januar 2018

Oslo Zt{ll “2001

AR

departementsrad

1. Formal

Denne instruksen inneholder grunnleggende krav til etatens virksomhets- og ekonomistyring.
Instruksen beskriver samfunnsoppdrag, myndighet og ansvar, samt administrative krav til
Artsdatabanken. @konomiforvaltningen skal folge "Reglement for skonomistyring i staten"
og Finansdepartementets bestemmelser om ekonomistyring i staten med de tilfeyelser og
presiseringer som fremgar av denne instruksen. Artsdatabanken skal kunne dokumentere
interne rutiner og prosesser 1 instrukser, retningslinjer og rutinebeskrivelser. Instruksen er
bygd opp som et supplement til gkonomiregelverket, og ma ses i sammenheng med de arlige
tildelingsbrevene og styringsdialogen for avrig.

2. Artsdatabankens myndighets- og ansvarsomrade

Artsdatabanken er et ordinzrt forvaltningsorgan (bruttobudsjettert virksomhet) som er
underlagt Klima- og miljedepartementet. Artsdatabanken skal vere faglig uavhengig, og ha
eget styre og egen direkter, jf. mandatet.

Artsdatabanken er en nasjonal kunnskapsbank om naturmangfold i Norge. Artsdatabankens
viktigste oppgave er & forsyne samfunnet med oppdatert og lett tilgjengelig kunnskap om
naturtyper, arter og populasjoner (genetisk variasjon).

Artsdatabanken skal utarbeide kunnskapsgrunnlag og tjenester, jf. punkt 4 i Artsdatabankens
mandat, som grunnlag for 4 oppna klima- og miljemalene som arlig blir presentert i Prop. 1 S.
De spesifikke mal, prioriteringer, styringsparametere og oppdrag som Artsdatabanken skal
giennomfore det enkelte ar blir gitt i de arlige tildelingsbrev.

2.1.  Artsdatabankens rolle og hovedfunksjoner
For & ivareta sitt samfunnsoppdrag skal Artsdatabanken uteve oppgavene som er fastsatt i
forvaltningsorganets mandat.

2.2, Myndighetsutevelse

Tilskuddsforvaltningen ved Artsdatabanken skal uteves i samsvar med statens
egkonomiregelverk.



3. Fullmakter

3.1. Fullmakt til & opprette og inndra stillinger

Direkteren har fullmakt til & opprette og inndra stillinger innenfor rammen av
driftsbevilgninger som stilles til disposisjon for Artsdatabanken i tildelingsbrevet. Oppretting
og inndragning av stillinger skal skje i samsvar med bestemmelsene i lov om statens ansatte
og hovedavtalen 1 staten.

3.2. Fullmakt til 4 pidra staten forpliktelser om utbetaling i fremtidige budsjettir

Artsdatabanken kan ha utestiende tilsagn om tilskudd ved utgangen av et ar dersom
tilsagnsfullmakt for vedkommende budsjettpost er tildelt fra Klima- og miljedepartementet.
Utestdende tilsagn skal ikke overstige fullmakten med tillegg av eventuelle belep som er
overfort til neste budsjettar under den aktuelle budsjettposten.

Utbetalinger som forutsettes foretatt i framtidige budsjettar, ma dekkes innenfor den til enhver
tid gjeldende tildeling pd den aktuelle posten. Tilsagn om tilskudd skal normalt ikke gis for
lengre tid enn tre &r, dvs. bevilgningsaret pluss to r til. Den sentrale skonomienheten skal ha
en samlet oversikt som til enhver tid viser alle utestdende bestillinger og tilsagn.

Tilsagnsfullmakter gjelder kun for ett &r. Utestaende tilsagn som forventes utbetalt 1 senere
budsjettir, ma dekkes innenfor nye fullmakter for det aktuelle aret. Forslag om slike
fullmakter fremmes i den ordinare budsjettprosessen.

3.3. Mpyndighet til 4 avgjere erstatning til tilsatte ved skade pi eller tap av private
eiendeler

Ny bestemmelse kommer 1 2018.

4. Styringsdialog og rapportering

Styringsdialogen mellom departementet og Artsdatabanken skal gjennomferes i samsvar med
"Reglementet" og "Bestemmelsene". Hovedelementet i styringsdialogen er tildelingsbrevet.
Styringsdialogen skal dokumenteres.

5. Virksomhetens regnskapsprinsipp

Artsdatabanken skal fore regnskap etter kontantprinsippet slik det fremgar av Bestemmelser
om gkonomistyring i staten kap. 3.4.2 punkt d.

6. Virksomhetsledelsen

Styret
Artsdatabanken ledes av et styre som oppnevnes i trad med Artsdatabankens mandat.

Styret har det overordnede ansvaret for virksomheten. Styret skal vedta arlige
virksomhetsplaner og budsjettforslag til bevilgede myndigheter og godkjenne arsrapporter
inkl. regnskap. Styret har ogsa ansvar for at arsrapport for foregdende dr og budsjettforslag for
kommende ar oversendes Klima- og miljedepartementet.

Styret har det overordnede ansvaret for at virksomheten er i samsvar med lover, forskrifter,
etiske retningslinjer og andre forordninger knyttet til Artsdatabanken virksomhet. Styret har



ansvar for at Artsdatabankens ekonomi- og virksomhetsstyring er i samsvar med
tildelingsbrevet, Reglement for ekonomistyring i staten, og denne instruksen. Styret skal
vedta en intern instruks for ekonomiforvaltningen i Artsdatabanken.

Dersom styret oppretter en serskilt intern revisjonsenhet eller ensker & kjope en slik tjeneste
fra konsulenter, skal oppgavene presiseres 1 s@rskilt instruks som skal foreligge samtidig med
opprettelsen. Departementet skal ha kopi av instruksen.

Styret leder arbeidet med ansettelse av direkter og kommer med innstilling til departementet.

Direkteren

Artsdatabankens direkter har ansvar for den daglige ledelsen av Artsdatabanken og har ansvar
for at de vedtak som er truffet av styret og av overordnet myndighet settes i verk. Direktoren
har det daglige ansvar for at virksomheten drives i trad med denne instruksen og gjeldende
regler for statlig virksomhet. Direktoren har avgjerelsesmyndighet i alle saker som ikke
avgjores av styret eller overordnet myndighet. Avgjorelsesmyndigheten kan delegeres til
andre tjenestemenn ved virksomheten etter retningslinjer gitt av styret.

Direkteren ansettes av departementet etter innstilling fra styret. Direktoren ansettes pa aremal,
jf. forskrift til lov om statens ansatte mv. § 5.

% Miljoledesystem

Artsdatabanken skal ha et miljoledelsessystem. Som del av dette skal Artsdatabanken
vurderer klima- og miljemessige konsekvenser av anskaffelser og livslepskostnader i trad
med regelverket for offentlige anskaffelser.



